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1.Crediário: 

1. Na tela principal do CAIXA pressione F3, selecione o cliente cadastrado clicando na 

lupa ou cadastre o cliente inserindo as informações e clicando (F2) Cliente/Pessoa. 

 

2. Confira se o cliente está identificado na venda. 
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3. Lance os itens no caixa > selecione a forma de pagamento (boleto ou Crediário) > 

insira o número de parcelas e enter. 

 

4. Se é a primeira vez que esse cliente está comprando no crediário, será exibida uma 

tela de confirmação, clique em sim e depois finalize a venda. 

 

5. Pronto. Será impresso o comprovante da venda no crediário. 
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2. Recebimento do Crediário no caixa: 

1. No caixa pressione CRLT W, selecione o cliente e clique em enter. 

 
2. Os títulos em aberto estarão disponíveis para serem liquidados, selecione os títulos 

desejados marcando o checkbox e clique no ícone (liquidar documentos).  

 

3. Na tela seguinte informe o valor que será pago pelo cliente, (o sistema também 

permite o pagamento parcial do título), e depois clique em confirmar. 
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4. Selecione a forma de pagamento e finalize clicando em confirmar. 

 

 

 

3. Recebimento do Crediário no contas a receber: 

1. Para recebimento do crediário no modulo administrativo, acesse contas a receber > 

selecione o período > Status aberto e parcial > informe o cliente e clique em filtrar. 
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2. Os títulos em aberto estarão disponíveis para serem liquidados, selecione os títulos 

desejados marcando o checkbox e clique no ícone (liquidar documentos).  

 

3. Na tela seguinte informe o valor que será pago pelo cliente, (o sistema também 

permite o pagamento parcial do título), e depois clique em confirmar. 
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4. Selecione a forma de pagamento e finalize clicando em confirmar. 

 

 

 

 

 

 

 

 


